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Sunu nedir?

o Belli bir konunun resim, grafik, yaz, ses ve
goruntuler kullanarak giris, gelisme, sonu¢
bolumleriyle sirali duzenli bir sekilde
anlatimasina sunu denir. Bilgisayarda
sunu hazirlamak igin kullanilan
programlara sunu programi denir




lyi bir sunuda olmasi gereken
ozellikler sunlardir :

o Sunuya bilgilerin tumuU degil, konunun can
alict noktalar yaziimali

o Metnin yaninda gorsellige onem verilmeli

o Yazlar ve resimler herkesin gorebilecegi
boyutta olmal

o Cok fazla renk ve animasyon
kullanilmamali




Slayt nedir?

o Slaytlarin birlesmesinden sunular olusur

o Sunu bir kitap, slaytlarda o kitabin sayfalari
olarak dusunulebilir




Power point nedir?

o Power Point sunu yapmak igin kullanilan bir
programdir. Igerisindeki slaytlar cogalhlhp
duzenlenerek sunu gergeklestirilir.

o Simdi beraberce powerpoint 2007 programini
inceleyelim




Yeni slayt ekleme (ctrl + M)
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E . Sunumuza yeni sayfa eklemek icin Qiris
menusunden “Yeni Slayt” butonuna basilabilir.

2. Veya klavyemizden “Ctrl + m” kisayol tuslarnna
beraber basilabilir.
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4.Slaytlar bolumunde faremizile Vapigtir

sag tusa basariz ardindan yeni
slayt'a fiklarz.
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SAYFA YONLENDIRMESI

SAYFA YONLENDIRME

Varsayilan olarak, Microsoft Office PowerPoint 2007 slayt dizenleri yatay sayfa yonlendirmeli olarak sunulur
veya slayt dizenlerini dikey sayfa yonlendirmeli olarak degistirebilirsiniz.

1 Dikey sayfa yonlendirme
2 Yatay sayfa yonlendirme

1 Tasanm Sekmesi Sayfa Yapisi Grubu Slayt Yonlendirmesi Komutu N
2. Tasanm Sekmesi Sayfa Yapisi Grubu icinde yatay ve dikey secilebilir. N
P Giris Ekle J Tasanm L
Sayfa Slayt '
> ‘l'aplil\l'ﬁ-nlendirmen




Iay’r Gosterisi (F5)
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Slayt Gosterisini Baslat Ayarla

o Sunuyu goruntulemek icin kullanilr.

o Sunu bastan ya da secilen slayttan
sunu goruntulenmeye baslar.

o Klavyemizden “F5” tusuna basarak
sunumuzu bastan goruntuleyebilliriz.

Veya sag alt kdsede resimde
— 7| gdrdiguniz butona basarak

sunumuzu baslatabiliriz.




Slaytlara Animasyon Ekleme
o Slaytlar arasina gecis efekti eklemek icin
animgasyonlar menusu kullanilir.

Giig — Ekle  Tasanm 1) Slayt Gosterisi

ElAnimaspun Ekle Animasyont.. -

GOzden Gegr  GOrUndm Bicim

) Ozel Animasyan H

Slayt’'a Zamanlama Eklemek

slayd flerlet Powerpoint’'te slaytin belirli bir saniye sonra
71 Fare Tklatmasinga otomatik olarak gecmesini istiyorsak

_ = animasyonlar menUsunun iginden resimde
o é gdroldigo gibi “otomatik olarak kismi secilir
ve 00:00 kismina bir deger girilir.
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KOPRU OLUSTURMA:

Microsoft Office PowerPoint 2007 uygulamasinda kdpru ayni
sunu icinde bir slayttan baska bir slayda (6zel bir gosterinin kdprusu
gibi) ya da baska bir sunudaki bir slayda, bir e-posta adresine, bir
Web sayfasina veya bir dosyaya olan baglantidr.

Metinden ya da resim, grafik, sekil veya WordArt gibi bir
nesneden kopru olusturabilirsiniz.

Sunu Icindeki Bir Slayta Kdprii Olusturma:

Normal goriinimde, kopri olarak kullanmak istediginiz metni

veya nesneyi segin;

1. Ekle sekmesine tiklatin.

2. Ekle sekmesindeki Baglantilar grubunda Képrdlyi
tiklatin,

3. Bagla: alinda Bu Belgeye Yerlestir secenegini
tiklatin,

4. Bu belgede bir yer secin altinda kopru hedefi olarak
kullanmak istediginiz s/ayd tiklatin.

KOPRU EKLEMEK

Gosterisi
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Sonraki Slayt
Onceki Slayt
= Slayt Baglilan
1. Klasik Fotodraf &
2. Slayt 2

3. Yerlegm Sec

5. Slayt S
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Mumarasi

SLAYTLARA SAYFA
NUMARASI EKLEMEK

Slayt | Notlar ve Dinleyic Notiar |
Slayda ekle Timiine Uvadl
[[17arih ve saat
(@ Otomatik giincellestir ’ Uygula
03.05.2015 [~ ’ =
il Takewimn kdri:
Tirkge (Tirkiyve) ~ | |Bat E
Sabit -
03.05.2015 ———
Slayt numarasi RRPERFEERS,
Altbilgi ;
----- 1
Baslk slaydinda gésterme

*Ekle menusu
secilir, ardindan
slayt numarasi
menusune girilir.

*Acllan
pencerede
“Slayt numarasi”
secilirve tUmune
uygula
butonuna basilir. |
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Kapak
sayfasinda
numara
gorulmesini
istemiyorsaniz en
alttaki Baslk
slaydinda
gOsterme
secenegi secilir.




